
Merkpunkte für Internet-Beiträge

Für alle Autorinnen und Autoren von Beiträgen für das Internet haben wir hier einige kurze 
Merkpunkte zusammengestellt.

Texte

Den Text deines Beitrages solltest du mit dem Computer erfasst haben. Es ist egal, welches 
Programm du dazu verwendest. Wir kümmern uns um die technischen Belange.
Du hingegen bist für einen inhaltlichen und ordogravisch sauberen Text verantwortlich. Hilfe für 
stilistische und sprachliche Belange bekommst du bei deiner Klassenlehrperson.
Der Text sollte bereits so formatiert sein, wie es deinen Vorstellungen entspricht (Schriftgrösse, 
fett, kursiv…). Völlig unwichtig ist die Wahl der Schrift. Achte aber bitte darauf, dass Titel-
Hierarchien konsequent mit gleicher Schriftgrösse und Auszeichnung (fett, kursiv…) oder noch 
besser gleichen Druckformaten versehen sind.
Längeren Texten (ab zwei Seiten) ist bevorzugterweise ein Inhaltsverzeichnis voranzustellen, 
so dass man im Internet die gewünschten Stellen bequem anspringen kann.
Falls du bereits Ideen oder Konzepte für die Verlinkung hast (ein Link führt beim Anklicken zu 
einer bestimmten Stelle im Dokument oder einem anderen Dokument): Markiere die 
Schlüsselbegriffe mit einem Leuchtstift und mache die Zielstellen durch Zahlen oder Begriffe 
kenntlich.
Falls Bilder zwingend an gewisse Textpassagen gebunden sind und in deren Nähe erscheinen 
sollen, markiere diese ebenfalls und benenne die zugehörigen Bilder.
Zusätzlich brauchen wir deine Angaben, in welcher Rubrik dein Beitrag auf der Website 
erscheinen soll (siehe Rückseite). Falls du deinen Artikel in einem kurzen Text anpreisen 
möchtest, schreibst du noch einen sog. Teaser (s. Rückseite).
Von deinem ganzen Text brauchen wir unbedingt einen Ausdruck (auch Print oder hardcopy 
genannt) sowie den Text als Computer-Datei. Diese kannst du entweder per eMail (Adresse 
siehe Internetformular für Website-Beiträge) oder auf eine Diskette kopieren. Dabei solltest du 
nur 1.44 MB Disketten verwenden; man erkennt diese am zweiten Loch in der rechten unteren 
Ecke!

Bilder und Illustrationen

Bilder kannst du in fast allen erdenklichen Varianten einreichen: Photos, Zeichnungen, Skizzen, 
gedruckte Vorlagen… (zur Not taugt auch ein Bild aus einer Zeitung).
Photos bitte nicht mit Bostich oder Büroklammern an Dokumente heften, das hinterlässt sichtbare 
Spuren.
Auch digitale Daten von einer Digitalkamera oder einem Scanner sind willkommen. Taugliche 
Formate sind EPS, TIFF, GIF, JPEG, BMP, PICT…

Tabellen aus Excel und ähnlichen Programmen können ebenfalls gut eingereicht werden.

Wenn du deine Diskette, Vorlagen oder Photos gerne zurückhaben möchtest, legst du bitte ein 
adressiertes Rückantwort-Couvert bei.

Einreichung deines Beitrags

Für deinen Beitrag füllst du am besten unser Internetformular aus. Dadurch hast du auch gleich 
eine Kontrolle, dass du nichts vergessen hast.
Für jede Rubrik der Website gibt es einen verantwortlichen RedaktorIn (ersichtlich aus dem 
Internetformular).
Den Ausdruck deines Artikels lässt du von ihm/ihr visieren und reichst deine ganzen Materialien 
an unseren Internet-Koordinator weiter. Von diesem wirst du auch benachrichtigt, sobald dein 
Artikel auf dem Internet abgerufen werden kann.



Email-Adresse:

info@schulen-jonen.ch



Internet-Beiträge für die Website Schulen-Jonen.ch
Wo erscheint dein Beitrag?
(Zutreffende Option bitte ankreuzen)

Beilagen:

 ❏

R. Bitterwolf ❏ Weiss nicht, bitte selber entscheiden

Sekretariat
U. Fröhli

R. Bitterwolf

W. Koch

W. Koch

W. Villiger

E. Bär

S. Benker

 ❏ 7 Sekretariat

 ❏ 6 Schule vernetzt

 ❏ 5 Schule aktuell

 ❏ 4 unsere Schulen

 ❏ 3 Wir: Kreisschule Kelleramt

 ❏ 2 Wir: Primarschule

 ❏ 1 Wir: Kindergarten

VisumzuständigUnter rubr i kRubr i k

Anzahl:

Anzahl:

Anzahl:

Anzahl:

Anzahl:

Anzahl:

Anzahl:

Anzahl:

Anzahl Seiten:

 ❏ info@schulen-jonen.ch  ❏

 ❏ MAC
 ❏ Windows

 ❏ Word  ❏ andere:

 ❏ Dokument wurde per eMail übermittelt an

 ❏ Diskette mit Dokumenten

 ❏

 ❏

 ❏

 ❏

 ❏ digitale Bilder

 ❏ Bilder

 ❏ Photos

 ✘ Ausdruck

 Programm, womit das Cokument erstellt wurde:

 Name des Computerdokuments:


